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TAURAGES VAIKU REABILITACIJOS CENTRO-MOKYKLOS ,,PUSELE*
ASMENS DUOMENU TVARKYMO MOKYKLOJE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo mokykloje taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas —
reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma Tauragés vaiky reabilitacijos centre-mokykloje ,,Puselé*
(toliau — mokykla), uztikrinant Lictuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
(toliau — ADTAYJ), kity jstatymy bei teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkymg ir
apsaugg, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis §iy Taisykliy,
turi buti pasirasytinai su jomis supazindinti. Taisyklés skelbiamos mokyklos internetingje svetainéje
www.vrcmpusele.lt.  Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens
duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy bei konfidencialumo ir
saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTAI ir Siose Taisyklése.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTAI vartojamas sgvokas.

4. Taisykliy nuostatos negali plésti ar siaurinti statymo taikymo srities bei priestarauti
ADTA]J nustatytiems asmens duomeny tvarkymo principams ir Kitiems asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojantiems teisés aktams.

Il. SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

5. Asmens duomenys mokykloje tvarkomi Siais tikslais:

5.1.Mokymo sutaréiy apskaitos, dienyny / Zurnaly pildymo, jvairiy pazyméjimy / pazymy
18davimo, moksleiviy krepSelio paskaiiavimo, Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir
vykdymo, specialiojo pradinio, specialiojo pagrindinio ugdymo pasiekimy, socialiniy jgudziy
ugdymo organizavimo ir vykdymo, popietinés veiklos organizavimo, nemokamo ir/ar mokamo
maitinimo organizavimo, tarpinstitucinio bendradarbiavimo, mokyklos veiklos informavimo
bendruomenei ir visuomenei (vaiky kiirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota medziaga), Vaiko
geroves mokykloje ir visuomenéje uztikrinimo, mokyklos nelankanc¢iy moksleiviy apskaitos.

5.2. Mokyklos darbuotojy darbo sutar¢iy sudarymui, kvalifikacijos pazyméjimy iSdavimui,
saugos, sveikatos instruktazy dokumenty ir Zurnaly pildymui, jgaliojimy iSra§ymui, atlyginimy
pervedimui j banko sgskaitg, metinei pajamy mokescio deklaracijai ir SODRA pateiktoms
ataskaitoms apie darbuotojy darbo uzmokestj ir socialinio draudimo jmokas.

6. Mokyklos asmens duomeny tvarkymo tikslai nustatomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés1997 m. rugpjicio 4 d. nutarimu
Nr. 889 (Lictuvos Respublikos Vyriausybés 2008 m. spalio 22 d. nutarimo Nr. 1081 redakcija) ,,Dél
mokyklinio amziaus vaiky iki 16 mety apskaitos tvarkos patvirtinimo* bei kitais Svietimo veikla
reglamentuojanciais teisés aktais.

7. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

7.1. Asmens duomenys turi buti tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai. Mokykla asmens
duomenis tvarko vadovaudamasis ADTA] ir kitais asmens duomeny tvarkyma mokyklose
reglamentuojanciais teisés aktais.

7.2. Asmens duomenys turi biiti renkami Taisykliy 5 punkte apibréztais tikslais, ir po to
tvarkomi su Siais tikslais suderintais budais.


http://www.vrcmpusele.lt/

7.3. Asmens duomenys turi buti tikslis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat
atnaujinami. Pagal Mokiniy registro nuostatus moksleiviy asmens duomenys atnaujinami Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijos (toliau — SMM) nustatytu laiku, t. y. priémus naujus
vaikus / mokinius ir suformavus grupes naujiems mokslo metams. Taip pat duomenys turi bati
tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima.

7.4. Asmens duomenys turi buti tapatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti. Asmens tvarkomy duomeny apimties sarasas:

7.4.1. Mokymo sutarCiy apskaitos tikslu yra tvarkoma: vaiky / mokiniy (toliau mokiniy), jy
tevy (globéjy, riipintojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai.

7.4.2. Elektroniniy dienyny pildymo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data, grupé/
klas¢, duomenys apie mokinio sveikata, tévy (globéjy, ripintojy) vardai, pavardés, gyvenamosios
vietos, telefono numeriai, elektroniniai pastai; darbuotojy — vardas, pavardé, elektroniniai pastai.

7.4.3. Moksleiviy krepselio apskai¢iavimo tikslu pagal Mokiniy registro nuostatus,
mokykla Mokiniy registro (toliau MR) duomeny bazéje kaupia Registro objekto bendruosius
duomenis:

7.4.3.1. suteikiamas automatiskai generuojamas Registro objekto identifikavimo kodas,
Registro objekto jregistravimo ir iSregistravimo datos, Registro objekto duomeny jrasSymo ir
keitimo datos;

7.4.3.2. asmens kodas (jeigu kodo néra — gimimo data ir lytis);

7.4.3.3. vardas (vardai), pavardé (pavardés);

7.4.3.4. mirties data (jeigu yra);

7.4.3.5. pilietybe, pilietybés suteikimo data (jeigu yra);

7.4.3.6. deklaruotos gyvenamosios vietos adresas ir deklaravimo data;

7.4.3.7. faktinés gyvenamosios vietos adresas;

7.4.3.8. gimtoji kalba (-0s);

7.4.3.9. mokinio tévy (globejy, rupintojy), jeigu mokiniui néra 18 mety, vardai, pavardes,
faktinés gyvenamosios vietos adresas;

7.4.3.10. valstybés, kurioje jgytas iSsilavinimas ir (ar) kvalifikacija, baigta visa Svietimo
programa ar jos dalis, jvertintos kompetencijos, pavadinimas;

7.43.11.  mokyklos, kurioje jgytas iSsilavinimas ir (ar) kvalifikacija, baigta visa Svietimo
programa ar jos dalis, jvertintos kompetencijos, pavadinimas ir juridinio asmens kodas (jeigu yra);

7.43.12. programos, pagal kurig jgytas iSsilavinimas ir (ar) kvalifikacija, baigta visa
Svietimo programa ar jos dalis, igytos kompetencijos, baigimo metai, iSsilavinimo ir (ar)
kvalifikacijos igijimo metai, kompetencijy jvertinimo metai, iSduoto paZyméjimo numeris (jeigu
yra), serija (jeigu yra), iSdavimo data, registracijos numeris, originalas ar dublikatas;

7.4.3.13. Svietimo programos, kurig baigus jgytas iSsilavinimas ir (ar) kvalifikacija ir (ar)
1gytos kompetencijos, ar baigtos Svietimo programos dalies pavadinimas ir jos valstybinis kodas
(jeigu yra);

7.4.3.14.  i$silavinimas (jeigu turi);

7.4.3.15.  kvalifikacija (jeigu turi);

7.4.3.16.  mokymo sutarties tipas ir sutarties numeris;

7.43.17. mokymo sutarties sudarymo data;

7.4.3.18.  mokinio pirma mokymosi diena (data);

7.43.19. mokymo sutarties nutraukimo data, nutraukimo priezastis, Svietimo teikéjo
vadovo jsakymo, nurodancio mokymo sutarties nutraukimo priezastj, numeris;

7.4.3.20.  mokinio, kuris mokosi pagal bendrojo ugdymo ar profesinio mokymo programas,
pazymejimo duomenys: tipas, numeris, iSdavimo data, galiojimo pabaigos data, registracijos
numeris, brik$ninis kodas, juridinio asmens, organizuojanc¢io mokinio paZyméjimy personalizavima
ir i8davima, kodas ir pavadinimas;

7.4321.  Svietimo teikéjo (-y) (padalinio (-iy), kuriame (-iuose) mokosi, pavadinimas (-ai)
ir juridinio asmens kodas (-ai);



7.43.22.  Svietimo teikéjo (-y) (padalinio (-iy), kuriame (-iuose) mokosi, grupé (-és),
pagrindinis (-iai) ir kiti tipai;

7.4.3.23.  Svietimo teikéjo (-y) (padalinio (-iy), kuriame (-iuose) mokosi, pagrindiné (-és) ir
Kitos paskirtys;

7.4.3.24.  Svietimo teikéjo (-y) (padalinio (-iy), kuriame (-iuose) mokosi, priklausomybé (-
€s) ir teisinis statusas;

7.4.3.25.  Svietimo teikéjo (-y) (padalinio (-iy), kuriame (-iuose) mokosi, savininkas (-ai),
savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija (-0s), dalyviy duomenys: apie juridinj asmenj —
juridinio asmens kodas ir pavadinimas, apie fizinj asmenj — vardas, pavarde¢;

743.26. Svietimo teikéjo (-y) (padalinio (-iy), kuriame (-iuose) mokosi, buveiné
(adresas);

7.43.27.  Svietimo teikéjo (-y) (padalinio (-iy), kuriame (-iuose) mokosi, mokymo kalba (-
0s), mokymo formos, mokymo proceso organizavimo biidai, profesinio mokymo organizavimo
forma;

7.4.3.28.  ikimokyklinés, prieSmokyklinés grupés, kurioje mokosi, pavadinimas, tipas,
paskirtis, padalinio pavadinimas (jeigu tai padalinio grup¢);

7.4.3.29. mokyklos, kurioje mokosi pagal bendrojo ugdymo programa, klas¢, klasés
pavadinimas, tipas, paskirtis, mokymo pamaina, padalinio pavadinimas (jeigu tai padalinio klas¢),
jungtinés klasés pozymis;

7.4.3.30. klasés / grupés, kurioje mokosi, mokytojo, vadovaujancio klasei / grupei, vardas
ir pavardé;

7.4.3.31.  kalba, kuria mokinys ugdomas / mokomas;

7.43.32. mokymosi forma ir mokymo proceso organizavimo biidas, kuriuo mokinys
ugdomas;

7.4.3.33. mokymosi pasiekimus jteisinanc¢iame dokumente jrasyti mokymosi dalyky
pavadinimai, dalyko kursas (jeigu yra), dalyko apimtis valandomis, jvertinimas, Svietimo teikéjo,
kuriame baigta Svietimo programos dalis, vadovo jsakymo, nurodanc¢io, kad mokinys paliktas
kartoti ugdymo programa, data ir numeris (jeigu yra);

7.4.3.34.  Svietimo programos, kurioje mokinys ugdomas, pavadinimas ir jos valstybinis
kodas;

7.4.3.35.  Svietimo programos mokymosi trukmé, apimtis, suteikiamo iSsilavinimo kodas ir
pavadinimas (jeigu suteikiamas), iSduodamo iSsilavinimo pazyméjimo lygmens kodas ir
pazymeéjimy kodai, programos modulio kodas, pavadinimas, trukmé ir kompetencijos;

7.43.36. Svietimo programos vykdytojo juridinio asmens kodas, data, nuo kada gali
vykdyti programg, programos vykdymo sustabdymo data;

7.4.4. Moksleiviy krepSelio apskaiciavimo tikslu pagal Mokiniy registro nuostatus,
mokykla MR duomeny bazéje kaupia Registro objekto specialiuosius duomenis:

7.4.4.1. jeigu mokinys ugdomas pagal ikimokyklinio ar prieSmokyklinio ugdymo programa:

e asmens nurodytas naSlai¢io tipas (jeigu asmuo nurodé, pateikeé tai jrodancius
dokumentus);

e leidimo gyventi Lietuvoje numeris, iSdavimo data, pilietybé, Salies, i§ kurios atvyko,
pavadinimas, atvykimo prieZastis (mokytis, gyventi), jeigu asmuo — uZsienietis;

e specialiyjy ugdymosi poreikiy grupé (-€s) ir specialiyjy ugdymosi poreikiy lygis (jeigu
asmuo nurodé, pateike tai jrodan¢ius dokumentus); ;

e visg parg dirbancios grupés pavadinimas (jeigu lanko);

e lanko ne maziau nei 20 valandy per savaite (taip / ne);

o savivaldybés skirtas privalomas ikimokyklinis ar prieSmokyklinis ugdymas (taip / ne);

7.4.4.2. jeigu mokinys ugdomas pagal bendrojo ugdymo programa:

e specialiyjy ugdymosi poreikiy grupé (-€s) ir specialiyjy ugdymosi poreikiy lygis (jeigu
asmuo nurodé, pateike tai jrodanc¢ius dokumentus);

e mokinio asmens bylos numeris;

e lankomos pailgintos dienos grupés pavadinimas (jeigu lanko);



e dalykus ar programa mokosi nuotoliniu ar savarankiSku mokymo proceso organizavimo
budu (mokomas namie dél ligos ar patologinés biiklés, mokosi visy dalyky, mokosi atskiry dalyky
ar jy moduliy ir valandy skaiCius per savaite, mokosi tik lietuviy kalbos, Lietuvos istorijos ir
geografijos dalyky programas, mokosi pakartotinai pageidaujamy suaugusiyjy vidurinio ugdymo
programos dalyky, uz kuriuos sumoka savo 1é¢Somis);

e lanko mokyklg, kuri savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos (dalyviy
susirinkimo) priskirta pagal aptarnavimo teritorija (taip / ne);

e gyvena toliau nei 3 km nuo mokyklos kaimuose ir miesteliuose (taip / ne);

e pavezamas ] mokyklg ar pavezamas i§ jos ir kokiu veziojimo bidu (marSrutiniu
transportu, privaciu transportu, mokyklos transportu, geltonu autobusiuku, kitais pavéz¢jimo biidais
(taip / ne);

e gyvena bendrabutyje (taip / ne);

e patirtos fizinés traumos ugdymo proceso metu data (jeigu patyre);

e duomenys apie mokinio mobilumg (judrumg) (iSvykimo / atvykimo $alis, i§vykimo /
atvykimo pobudis, iSvykimo / atvykimo tikslas, numatoma grjzimo / iSvykimo data);

7.4.5. Mokyklos darbuotojy darbo sutar¢iy sudarymo, kvalifikacijos pazyméjimy iSdavimo,
saugos, sveikatos instruktazy dokumenty ir zurnaly pildymo, jgaliojimy iSraSymo, atlyginimy ir
kity iSmoky pervedimo | banko saskaita, Registry centro iSduodamy elektroniniy parasy
patvirtinimo, Elektroniniy banko pavedimy patvirtinimo, Valstybinés mokes¢iy inspekcijos
formoms, SODRA pateiktoms formoms, Buhalteriniy apskaitos programy vedimo tikslu: vardas,
pavardé; asmens kodas, pareigybés pavadinimas, asmens socialinio draudimo numeris, gimimo
data, alga ir su ja susij¢ mokescCiai, banko saskaitos numeris, deklaruotos gyvenamosios vietos
adresas, elektroniniai pastai.

7.4.6. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai, PPT pazymos, kuriose
nurodyti duomenys apie mokinio specialiuosius ugdymosi poreikius bei rekomendacijos
specialistams. Ypatingi asmens duomenys (pvz., specialieji moksleivio poreikiai) tvarkomi tik esant
tevy (globéjy, riipintojy) rastiSkam sutikimui.

7.4.7. Popietinés veiklos organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavarde, klase, vadovas,
mokslo metai.

7.4.8. Nemokamo ir / ar mokamo maitinimo organizavimo tikslu — mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, grupé / klasé, tévy, globéjy ar ripintojy vardai, pavardés bei kontaktiniai
telefonai, adresai, kity Seimos nariy vardai, pavardés, gimimo datos, sveikatos sutrikimai susij¢ su
maitinimu.

7.4.9. Mokyklos nelankanciy moksleiviy apskaitos tikslu — mokinio vardas, pavarde, klase,
gimimo data.

7.4.10. Mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir / ar visuomenei tikslu — mokinio
sukurtas kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas vaiko vardas, pavard¢, gimimo data, grup¢; apie mokiniy
veiklg sukurta filmuota medziaga ir / ar nuotraukos, kur uzfiksuotas mokinys, gavus tévy rastiska
sutikima.

7.4.11. Mokykla gali tvarkyti mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais
tikslais:

7.411.1.  Mokiniy byly archyvo tvarkymas:

e Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
Moksleiviy krepSelio apskai¢iavimo tikslu duomenys apie moksleivj tvarkomi visg laikg kol
moksleivis mokosi ir 5 metus po mokyklos baigimo. Mokymosi sutartys — visg laikg kol mokinys
mokosi ir 10 mety po mokyklos baigimo.

7.4.11.2.  Mokinio sveikatos duomenys: vardas, pavardé; gimimo metai; fizinés buklé
jvertinimas; fizinio ugdymo grupé; regéjimo aStrumas; sveikatos duomenys dél galimos alerginés
reakcijos ] aplinkg ir / ar maistg; dél nejgalumo; danty ir zandikauliy buklés jvertinimas.

7.4.11.3. Rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos: ligos kodas; pastabos.

7.4.12. Pedagogy duomenys kaupiami Pedagogy registre pagal pedagogy registro nuostatus:
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7.4.12.1.  Registro objekto bendrieji duomenys:

suteikiamas automatiSkai generuojamas objekto identifikavimo Registre kodas;

vardas (-ai), pavardé (-és);

asmens kodas (jeigu kodo néra — gimimo data ir lytis);

pilietybe (-€s);

valstybés (-iy), kurioje (-iose) jgytas iSsilavinimas, pavadinimas (-ai);

mokyklos (-y), kurioje (-iose) jgytas iSsilavinimas, pavadinimas (-ai), juridinio asmens
kodas (-ai) (jei kodas yra) ir mokyklos (-y) baigimo metai. Jei nebaigta mokykla — iSstojimo i$
mokyklos metai;

e iSsilavinimas (-ai) ir pedagogo kvalifikacija (taip/ne);
kvalifikacinis (-iai) laipsnis (-iai);
mokslo laipsnis (-iai);
profesiné (-és) kvalifikacija (-0S);
pedagoginis (-iai) vardas (-ai);
specialybé(-€s) ar baigta (-os) studijy/mokymo programa (-0S);
pedagoginiy psichologiniy ziniy kursas (-ai) (taip/ne);
moka uzsienio kalbg (-as) ir jos (jy) mokéjimo lygis (-iai);
pedagoginio darbo ir vadybinio darbo Svietimo sistemoje stazas (metais ir ménesiais);

e Atestacijos nuostaty nustatyta tvarka jgyta (-0S) kvalifikaciné (-és) kategorija (-0S) ir jos
(ju) igijimo data (-0S);

e mokymosi biiklé. Jei mokosi — valstybés pavadinimas, Mokyklos pavadinimas ir
juridinio asmens kodas (jei kodas yra), studijy/mokymo programa (-0S);

e Registro objekto dalyvavimo kvalifikacijos tobulinimo programose ir renginiuose
duomenys — dalyvio kodas, renginio pradzia ir pabaiga (metai, ménuo, diena), renginio trukmé
(valandomis ir/ar dienomis), programos pavadinimas, programos kategorija ir Svietimo posritis,
1Sduoto pazyméjimo registracijos numeris ir iSdavimo data, pazyméjima iSdavusio juridinio asmens
pavadinimas ir juridinio asmens kodas (jei kodas yra).

7.4.12.2.  Registro objekto mokykloje, kurioje jis dirba, specifiniai duomenys:

e Mokyklos pavadinimas ir juridinio asmens kodas;

Mokyklos grupé, pagrindinis ir kiti tipai;
Mokyklos pagrindiné ir kitos paskirtys;
Mokyklos priklausomybé ir teisinis statusas;
vietoves tipas;

mokymo kalba (-0s), kuria (-iomis) moko;
pedagoginés pareigybés pavadinimas;

e priémimo ] darbg ir atleidimo i§ darbo datos (metai, ménuo, diena). Vadybinio darbo
stazas §i0je Mokykloje (metais ir ménesiais);

o dirba pagrindinése (ne pagrindinése) pareigose;

e ctato uzimtumas;

e darbo krtvio riisys;

o tarifikuoty kontaktiniy ir papildomy valandy skaicius;

e jei Registro objektas dirba bendrojo ugdymo mokykloje — vadovauja klasei (taip/ne),
dirba ikimokyklinio ugdymo skyriuje (taip/ne), dalyky tipai ir pavadinimai, dalyko (ugdymo srities)
kvalifikacija, ugdymo turinio koncentrai ir klasés, bendrojo lavinimo dalykai, kuriy kvalifikacine
kategorijg Registro objektas yra jgijes;

Duomeny rinkimo tvarka:

7.5. Priémus naujus mokinius ir suformavus grupes naujiems mokslo metams duomenys apie
mokinius j Moksleiviy registra jvedami i§ mokinio tévy mokyklai pateikty dokumenty (gimimo
liudijimo, asmens tapatybés kortelés/paso, nustatytos formos ankety: asmens kodas, vardas,
pavardé¢, pilietybé, lytis, deklaruota ir faktiné gyvenamoji vieta).

7.6.Duomenis j MR ir PR ir jveda ir toliau tvarko mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti
darbuotojai.
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7.7.Duomeny sutikrinimas vykdomas 2 kartus per mokslo metus pagal tévy (globéjy,
ripintojy) uzpildytas nustatytos formos anketas, bei Lietuvos Respublikos adresy, gyventojy,
Svietimo ir mokslo institucijy pateiktus duomenis.

7.8.1 MR jvesti duomenys teikiami Atvirai informavimo, konsultavimo ir orientavimo
sistemai (AIKOS) ir Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMM nustatytais
terminais ir tvarka.

8. Duomeny teikimas duomeny gavéjams. Asmens duomenys gali buti teikiami tik
vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens
duomeny teikimo sutarti/susitarimg arba gavus duomeny gave¢jo praSyma (pagal ADTA] 6
straipsnj). Pagal Mokiniy registro nuostatus, mokyklos asmeniui, kurio duomenys jraSyti MR, pagal
jo rastiska pareikalavima, kartg per kalendorinius metus jo duomenis i§ MR teikia neatlygintinai.
Mokykla pati atsakingai sprendzia kokius asmens duomenis gali teikti jstaigoms su kuriomis
bendradarbiauja. Mokykla bendradarbiaujancioms institucijoms duomenis gali teikti sickdamas
uztikrinti vaiko gerove mokykloje ir visuomenéje bei informuodamas bendruomeng ir visuomene
(vaiky kiirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota medziaga) apie mokykloje vykdoma veikla.

9. Duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninémis rySio priemonémis. Asmens
duomenys gali buti teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepazeidziant konfidencialumo
principo kai buitina uztikrinti mokyklos paslaugy teikima.

10. Asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra butini funkcijy vykdymui, t. y.,
grupiy auklétojai, mokytojai, logopedai, spec. pedagogai, psichologai, mokyklos administracija,
buhalteriai. Sie darbuotojai duomenis tvarko iy Taisykliy 7.4.1. — 7.4.12. punkty apimtimi.

I11.DUOMENU SUBJEKTU TEISES

11. Direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo turi uztikrinti, kad duomeny subjekto teisés bty
tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama aiskiai,
suprantamai bei priimtina forma.

12. Duomeny subjekto —mokinio, jo tévy ir kity teiséty mokinio atstovy — teisés ir jy
1gyvendinimo buidai:

12.1.  Zinoti (biti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma:

12.1.1. Mokykla, tiesiogiai i§ mokinio tévy (globéjy, rupintojy) rinkdamas asmens
duomenis, suteikia tokig informacija: savo rekvizitus; nurodo tikslus kokiais tvarkomi mokinio
asmens duomenys; kam ir kokiais tikslais jie teikiami; kokius asmens duomenis mokinys (jo tévai,
globgjai, rupintojai) privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmes.

12.1.2. Mokykla teikia duomeny subjektui informacija apie teis¢ susipazinti su jo asmens
duomenimis, teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius jo asmens duomenis bei
teis¢ nesutikti, kad buty tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys. Tokia
informacija suteikiama duomeny rinkimo metu, pvz., mokinio priémimo j mokykla metu, kai
mokiniy tévai (globé¢jai, riipintojai) pildydami anketas pateikia savo ir vaiky asmens duomenis.
Informacija apie duomeny subjekto teises skelbiama viesai, mokyklos internetinéje svetainéje.

12.2.  Susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:

12.2.1. jei mokiniy tévams (globéjams, riipintojams) kyla klausimy dél jo vaiko ar jo asmens
duomeny tvarkymo, jis, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta, turi teis¢ kreiptis ]
mokyklos administracijg ir gauti informacija, i§ kokiy S$altiniy ir kokie jo asmens duomenys
surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami.

12.2.2. Mokyklos paskirtas darbuotojas parengia atsakyma ir pateikia praSomus duomenis ne
veliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie
duomenys turi biiti pateikiami rastu.

12.2.3. vieng kartg per metus tokig informacija mokykla teikia nemokamai. Jei duomeny
subjektas kreipiasi ne pirmg kartg per kalendorinius metus, atlyginimo uz teikiamus ne pirma karta
per kalendorinius metus duomenis dydis nevir$ija duomeny teikimo sgnaudy. Duomeny teikimo
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atlyginimo dydj mokykla nustato ir tvirtina atsizvelgdamas j darbo ir materialines sgnaudas, kuriy
reikia duomenims pateikti.

12.3. Reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] nuostaty. Jei duomeny
subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra
neteisingi, neiSsamiis ar netikslas, ir, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta,
kreipiasi } mokykla, mokyklos paskirtas darbuotojas nedelsiant privalo asmens duomenis patikrinti
ir duomeny subjekto praSymu (rasytine, zZodine ar kita forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus,
neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, iSskyrus saugojima.

12.4. Teisé nesutikti, kad buty tvarkomi asmens duomenys. Mokinio tévai (globé¢jai,
ripintojai) turi teis¢ nesutikti (rastu), kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi asmens duomenys:

12.4.1. kai jgyvendinami oficialls jgaliojimai, jstatymais ir kitais teisés aktais suteikti
valstybés bei savivaldybiy institucijoms, jstaigoms ir jmonéms arba trefiajam asmeniui, kuriam
teikiami asmens duomenys;

12.4.2. kai reikia tvarkyti dél teiséto intereso, kurio siekia duomeny valdytojas arba treciasis
asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys, ir jei duomeny subjekto interesai néra svarbesni.

12.5. Toks nesutikimas gali biiti pareikStas duomeny rinkimo metu neuzpildant tam tikry
prasSymo ir/ar susitarimo ir/ar anketos viety (eilu¢iy) ir/ar jas iSbraukiant arba véliau pateikus rastu
nesutikimo motyvus ir rastu informavus duomeny valdytoja, kokiy duomeny tvarkymga ir naudojima
jis nori sustabdyti.

12.6. Gavus duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma, mokykla nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus.

12.7.  Jeigu Duomeny subjektas nesutinka pateikti ar nori nutraukti privalomy tvarkyti
duomeny tvarkyma bei naudojimg, mokykla gali sustabdyti teikiamas paslaugas Duomeny
subjektui, kol gincas bus iSsprestas arba paslaugos teikimas nutrauktas.

IV. KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

13. Mokyklos darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti asmens duomenis, turi
laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis susijusia
informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity viesa
pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj
galioja taip pat ir per¢jus dirbti | kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.
Lopselio-darZelio darbuotojai, paskirti tvarkyti asmens duomenis, pasiraSo konfidencialumo
pasizadéjima.

14. Mokyklos direktorius jsakymu paskiria atsakingg darbuotojg, kuris pasiraSytinai
supazindina naujai priimtus darbuotojus su Siomis Taisyklémis.

15. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis,
su kuriais susipaZinti ir juos tvarkyti jie jgalioti pagal pareiginius nuostatus.

16. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisé€tam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant
nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja idiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis
turi kreiptis ] tiesioginj savo vadova, kad biity jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia,
inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

17. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy
galima patekti | vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudotis
Mokiniy registro, Pedagogy registro ir elektroniniy dienyny sukurtus slaptazodzius. Slaptazodziai
turi buti kei¢iami periodiskai, ne reCiau kaip karta per tris ménesius, 0 taip pat susidarius tam
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tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad
slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis konkreciu
kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodj. Darbuotojas slaptazodj uzklijuotame voke perduoda
mokyklos direktoriui. SlaptazodZziai saugomi saugioje vietoje ir naudojami tik biitinu atveju.

18. Uz kompiuteriy priezilirg atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad asmens duomeny
rinkmenos nebiity ,,matomos* (shared) i$ kity kompiuteriy.




Pasirasydamas §ias Taisykles patvirtinu, kad su Taisyklémis buvau supaZindintas, jy salygos man
yra Zinomos ir aiskios.
Vykdydamas savo darbines funkcijas, ipareigoju Siy Taisykliy laikytis ir jas vykdyti:

Pareigos Parasas Vardas, pavardé ~ Data
Pareigos Parasas Vardas, pavardé ~ Data
Pareigos Parasas Vardas, pavardé ~ Data
Pareigos ParaSas Vardas, pavardé Data
Pareigos Parasas Vardas, pavardé Data
Pareigos Parasas Vardas, pavardé Data
Pareigos Parasas Vardas, pavardé Data
Pareigos Parasas Vardas, pavardé Data
Pareigos Parasas Vardas, pavardé Data
Pareigos Parasas Vardas, pavardé Data
Pareigos Parasas Vardas, pavardé Data
Pareigos Parasas Vardas, pavardé Data

Pareigos Parasas Vardas, pavardé Data
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